Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego
zatrudni na podstawie umowy o prace:
Inspektora/ Specjaliste w Dziale Spraw Pracowniczych

Wymagania:
* mile widziane wyksztalcenie wyzsze w zakresie prawa, administracji lub ekonomii,
doswiadczenie w obszarze kadrowym,
umiejetnosc pracy w zespole, dobra organizacja czasu pracy,
rzetelno$¢, komunikatywnosé,
mile widziana obstuga programu Infomedica.

Zakres zadan:
e prowadzenie akt personalnych pracownikow,

e wykonywanie caloksztaltu prac wraz z sporzadzaniem dokumentacji dotyczacej zatrudniania,
przebiegu zatrudnienia i zwalniania pracownikow,

e prowadzenie ewidencji oraz rozliczanie czasu pracy,
e sporzadzanie dokumentéw do wyplaty,
e obsluga programu Platnik w zakresie sporzadzania dokumentacji zgloszeniowej,
e prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgce] zatrudnienia.
Oferujemy:

e umowe o prace na okres probny, docelowo na czas nieokreslony
e pracg w systemie podstawowym od poniedzialku do pigtku w godzinach: 7.25 — 15.00,
e pelne wdrozenie w zakres obowigzkéw oraz stabilne zatrudnienie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ w terminie do 20 stycznia 2023 roku na adres:
kadry@uck.katowice.pl, w temacie wpisujac: ,,Inspektor/ Specjalista w Dziale Spraw Pracowniczych”
lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022), ul. Ceglana 35, Katowice.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy,
e Administratorem danych osobowych oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne
im. prof. K. Gibinskiego Slqskicgo Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z siedzibg: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice.
Szczegdlowe informacje odnosnie przetwarzania danych osobowych znajdujg si¢ na stronie internetowej Szpitala pod
adresem: https://www.uck.katowice.pl/oferty-pracy, link Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna dla
kandydatow do pracy (bezposredni link do dokumentu: https://www.uck katowice.pl/uploads/files/klauzulakandydat.pdf ).
Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia
aplikacji w procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty
klauzuli:

. Zgodnie z art. 6 ust. I lit a) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephwu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej | przysztyeh rekrutacji przez
Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibiriskiego Slgskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibg: ul. Ceglana 35,
40-514 Katowice.”

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylacznie dla potrzeb aktualnej rekrutacji z tresci powyzszej
klauzuli prosimy usungé zwrot ,, i przyszbych”.
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