Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego
zatrudni na podstawie umowy o prace:
Sekretarka Medyczna

Wymagania:
e wyksztalcenie $rednie, mile widziane wyzsze,
e mile widziane do$wiadczenie zawodowe,

e umiej¢tnosé pracy w zespole,

* biegla obstuga komputera i urzadzefi biurowych,
e odpornos¢ na stres,

e komunikatywnos¢,

e rzetelnosc,

e odpowiedzialnos¢;
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Zakres zadan:

® wprowadzanie, uzupelnianie danych pacjenta oraz wynikéw badai do systemow
komputerowych,

* ustalenie termindw wizyt lekarskich i badan diagnostycznych,

* kompletowanie, przekazywanie dokumentacji medycznej do dziatu rozliczen z NFZ,

e systematyczna kontrola ubezpieczenia zdrowotnego pacjentéw (e-WUS),

e gromadzenie, segregowanie, - ewidencjonowanie, archiwizowanie dokumentacji
medycznej;

Oferujemy:
® umowg o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
® przyjazng atmosferg pracy oraz stabilne zatrudnienie,
® pracg w systemie podstawowym (od poniedziatku do pigtku).

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesytaé w terminie:
do 4 maja 2019 roku na adres: kadrv@uck.katowice.pl, w temacie wpisujge: ,,Sekretarka
Medyczna™ lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022).

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze Administratorem danych
osobowych o0séb ubiegajgcych si¢ o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof, XK. Gibinskiego Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z siedziba: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice.

Szczegolowe informacje odnognie przetwarzania danych osobowych znajduja si¢ na stronie internetowej Szpitala pod adresem:
https:/fwww.uck katowice.pl/oferty-pracy, link Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy
(bezposredni link do dokumentu: https://www.uck katowice.pl/uploads/files/klauzulakandydat.pdf ).

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajace sie o zatrudnienie Jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia
aplikacji w procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty
klauzuli:

wZgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rezporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb akiualnej | przyszlych rekrutacii przez Uniwersyteckie Centrum Kliniczne
im. prof. K. Gibinskiego Slgskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibg: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice,”

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylacznie dla potrzeb aktualnej rekrutagji z tregci powyzszej klauzuli
prosimy usungé zwrot ,, i preyszhych”.

y znienia Dyrektora
¥ upo Centrez'l Klinicznego
Sibifskiego




