Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego
zatrudni na podstawie umowy o prace
Inspektora / Specjalist¢ do Dzialu Organizacyjno - Prawnego

Wymagania:

wyksztatcenie érednie/wyzsze (preferowane: prawo, administracja),

dla Specjalisty wymagane minimum trzy lata pracy na podobnym stanowisku,

biegta obstuga komputera (w szczegélnosci edytora tekstu Word oraz arkusza kalkulacyjnego Excel),
znajomo$¢ przepisdw prawa w zakresie ochrony zdrowia,

redagowanie dokumentow (pisma, przepisy wewngetrzne, umowy, analizy, zestawienia itp.),
umiejetnosé stosowania wykladni przepiséw oraz analitycznego rozwigzywania problemdw,

dobra organizacja pracy, komunikatywno$¢, rzetelnoéé, zaangazowanie, samodzielno$¢, umiejetnosc pracy w
zespole,

e mile widziane studia podyplomowe w zakresie prawa w ochronie zdrowia, do$wiadczenie w ochronie
zdrowia.

Zakres zadan:

e opracowywanie dokumentéw Szpitala z zakresu organizacji,

e opracowywanie przepisow wewnetrznych w uzgodnieniu z wlasciwymi merytorycznie komoérkami
organizacyjnymi,

e sporzadzanie wnioskéw i dokumentéw do podmiotéw, organdw i instytucji (np. pisma do podmiotu

tworzacego, wnioski do KRS, wnioski do rejestru PWDL prowadzonego przez Wojewode Slaskiego),

przygotowywanie projektow Uchwal Rady Spolecznej,

e sporzadzanie umow i porozumien,

e sporzadzanie odpowiedzi na zadekretowang korespondencje,

e prowadzenie rejestrow i wykazow za ktore odpowiedzialny jest Dzial,

e uczestniczenie w procedurze udzielania odpowiedzi na skargi i wnioski,

e wspoldziatanie z komérkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie przestrzegania praw pacjenta.
Oferujemy:

e umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
e przyjazna atmosferg pracy oraz stabilne zatrudnienie,
e prace w systemie podstawowym (od poniedziatku do piatku).

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesyta¢ w terminie: do 17 lutego 2022 r. na adres:

kadry(@uck katowice.pl, w temacie wpisujac: ,,Inspektor/Specjalista do Dziatu Organizacyjno - Prawnego” lub
sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022).

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy,
ze Administratorem danych osobowych osob ubiegajgcych si¢ o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im.
prof, K. Gibinskiego Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z siedziba: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice.
Szczegétowe informacje odnosnie przetwarzania danych osobowych znajduja sig¢ na stronie internetowej Szpitala pod
adresem: https://www.uck katowice.pl/oferty-pracy, link Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna dla
kandydatéw do pracy (bezposredni link do dokumentu:

https://www.uck.katowice.pl/uploads/files/klauzulakandydat.pdf ).

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajgce si¢ o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia
aplikacji w procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty
klauzuli:

. Zgodnie z art. 6 ust. | lit a) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) wyrazam zgodg na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w maojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszlyeh rekrutacji przez
Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K, Gibirskiego Slgskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibg: ul, Ceglana 35,
40-514 Katowice.”

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylgeznie dla potrzeb aktualnej rekrutacji z tresci powyiszej
klauzuli prosimy usung¢ zwrot ,, i przysztych”.




