Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego
zatrudni na podstawie umowy o prace
Inspektora / Specjaliste ds. organizacyjno - prawnych

Wymagania:

wyksztalcenie Srednie/wyzsze (preferowane: administracja ),

dla Specjalisty wymagane minimum trzy lata pracy na podobnym stanowisku,

biegta obstuga komputera (w szczego6lnosci edytora tekstu Word oraz arkusza kalkulacyjnego Excel),
znajomos¢ przepisow prawa w zakresie ochrony zdrowia,

redagowanie dokumentéw (pisma, przepisy wewnetrzne, umowy, itp.),

dobra organizacja pracy,

komunikatywnos¢, rzetelnoé, umiejetno$é pracy w zespole,

mile widziane studia podyplomowe w zakresie ochrony zdrowia, do§wiadczenie w ochronig zdrowia.

Zakres zadan:

e opracowywanie dokumentéw Szpitala z zakresu organizacji,

® opracowywanie przepiséw wewnetrznych w uzgodnieniu z wlasciwymi merytorycznie komérkami
organizacyjnymi,

prowadzenie spraw dotyczacych realizacji w Szpitalu praktyk zawodowych oraz stazy pielegniarskich,
sporzgdzanie umow i porozumien,

sporzadzanie odpowiedzi na zadekretowang korespondencje,

prowadzenie rejestréw i wykazéw za ktore odpowiedzialny jest Dziat,

uczestniczenie w procedurze udzielania odpowiedzi na skargi i wnioski,

wspoldzialanie z komoérkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie przestrzegania praw pacjenta.

Oferujemy:

® umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,

s przyjazng atmosferg pracy oraz stabilne zatrudnienie,

® pracg w systemie podstawowym (od poniedziatku do pigtku).

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesyta¢ w terminie: do 10 lutego 2023 r. na adres:
kadry@uck katowice.pl, w temacie wpisujgc: ,,Inspektor/Specjalista ds. organizacyjno - prawnych” lub skiadaé
w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022).

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylgcznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) informujemy,
ze Administratorem danych osobowych 0s6b ubiegajgcych si¢ o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im.
prof. K. Gibiriskiego Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z siedzibg: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice.
Szezeg6lowe informacje odnosnie przetwarzania danych osobowych znajduja sie na stronie internetowej Szpitala pod
adresem: hitps://www.uck katowice.pl/oferty-pracy, link Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna dla
kandydatow do pracy (bezposredni link do dokumentu:

https://www.uck.katowice.pl/uploads/files/klauzulakandydat.pdf ).

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia

aplikacji w procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty
klauzuli:

wZgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszlych rekrutacji przez
Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego flqskz’ego Uniwersytetu Medyvcznego z siedzibg: ul. Ceglana 35,
40-514 Katowice.”

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylgcznie dla potrzeb aktualnej rekrutacji z tredci powyzszej
klauzuli prosimy usunac zwrot ,, i przysztych”.

Renata Wachowicz



