Zatacznik nr 9
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI,

ktorych wartosc nie przekracza kwoty 750 000 euro

Postanowienia ogoéine.

§1.
Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia majg nastepujgce znaczenie:
a) Zamawiajacy — Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. K. Gibifiskiego Slaskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, zwane réwniez w Regulaminie Szpitalem;
b) Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Uniwersyteckiego Centrum Klinicznego
im. K. Gibifiskiego Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach;
c) Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U.2015.2164 j.t. z pdzn. zm.),

d) Ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi — ustugi wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.;

e) Postepowanie — uregulowane niniejszym Regulaminem prowadzone na podstawie art.
1380 Ustawy postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem sg
ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 750 000
euro;

f) Regulamin ZP — Regulamin udzielania zaméwien publicznych Zamawiajgcego.

Udzielenie zamoéwienia objetego niniejszym Regulaminem nastepuje w sposob przejrzysty,

obiektywny i niedyskryminacyjny.

W celu przeprowadzenia Postepowania Kierownik Zamawiajgcego powotuje sposrod personelu

komisje sktadajgca sie z przynajmniej trzech cztonkow. Komisja jest zespotem pomocniczym

Kierownika Zamawiajgcego powotanym do prowadzenia Postepowania, w tym do oceny

spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny

ofert. Po wykonaniu takich czynnosci komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
protokét z wykonanych czynnosci, zawierajgcy propozycje rozstrzygniecia postepowania.

Postepowanie prowadzone jest w formie pisemnej w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia

wykonawcy sktadajg w formie pisemnej. Oswiadczenia takie mogg zostac ztozone faksem lub

w formie elektronicznej tylko w przypadku gdy zostato to przewidziane w ogtoszeniu oraz

muszg zostaé niezwtocznie potwierdzone na pismie.

Postepowanie.

§2

Postepowanie wszczynane jest na podstawie wniosku sktadanego do Dziatu Zamodwien
Publicznych przez wtasciwego ze wzgledu na przedmiot zamodwienia koordynatora zaméwien
publicznych. Wniosek powinien by¢ ztozony na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Regulaminu ZP.

Whniosek podlega sprawdzeniu przez Dziat Zamoéwien Publicznych pod wzgledem jego
kompletnosci i poprawnosci. W razie stwierdzenia we wniosku brakdw lub uchybien
koordynator zaméwien publicznych sporzadzajgcy wniosek uzupetnia go o brakujgce elementy
i usuwa uchybienia.

Na podstawie wniosku Dziat Zamoéwien Publicznych w porozumieniu z innymi komdrkami
organizacyjnymi przygotowuje tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu.
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Ogtoszenie o0 zamoéwieniu powinno zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego;

b) termin sktadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia ofert;

c) wymogi co do formy i sposobu ztozenia oferty;

d) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreSlenie wielkosci lub zakresu zamdwienia, a w tym
termin wykonania zamdwienia oraz projekt umowy lub istotne postanowienia umowy;

e) warunki udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw (jesli warunki takie sg niezbedne ze wzgledu na okolicznosci udzielania
zamowienia.);

f) wymogi Zamawiajacego co do wadium jesli jest ono przewidziane w Postepowaniu;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, a takze sposob oceny oferty w ramach danego
kryterium;

h) miejsce i termin skladania i otwarcia ofert, z tym zastrzezeniem, ze dzien w ktérym
uptywa termin sktadania ofert jest jednoczesnie dniem ich otwarcia;

i) zastrzezenie o mozliwosci zmiany ogtoszenia i warunkéw Postepowania oraz o mozliwosci
odwotania Postepowania.

Ogtoszenie zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Ogtoszenie moze zosta¢ opublikowane réwniez w inny sposéb, a w szczegdlnosci w dzienniku

lub czasopi$mie.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje sie kwote przeznaczong na sfinansowanie

zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy wykonawcow i informacje dotyczace

ceny, a takze inne informacje je$li byty wskazane w ogtoszeniu jako wymagane w ofercie,

a w szczegodlnosci informacje o terminie wykonania zamdwienia, okresie gwarancji, warunkach

ptatnosci.

Wykonawca moze nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec cze$¢ oferty jako

tajemnice przedsiebiorstwa, jednak takie zastrzezenie nie moze dotyczy¢ informacji, na

podstawie ktorych nastepuje stwierdzenie czy oferta lub wykonawca spetnia wymagane
warunki oraz informacji podlegajgcych ocenie w ramach ustalonych kryteriow.

Badanie ofert polega na sprawdzeniu czy:

a) oferta zostata ztozona w wymaganym terminie;

b) oferta spetnia wszystkie warunki co do formy, sposobu jej ztozenia i tresci okreslonej
w ogtoszeniu;

c) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji;

d) oferta nie zawiera nieprawdziwych informacji lub o$wiadczen;

e) oferta zostata zabezpieczona wadium w wysokosci i formie wymaganej w ogtoszeniu;

f) tres¢ oferty $wiadczy o tym, iz wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w ogtoszeniu.

Oferty nie spetniajace ktdregokolwiek z warunkéw okreslonych powyzej zostajg pozostawione
bez rozpoznania i nie podlegajg ocenie.

W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego co do spetniania przez oferte warunkow okreslonych

w ust. 11 Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcy o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie

dokumentéw w zakre$lonym przez siebie terminie, nie krétszym niz 3 dni.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,

e oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
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e inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Ocena ofert podlegajgcych ocenie polega na przyznaniu kazdej z ofert w ramach kazdego

z ustalonych kryteriow odpowiedniej ilosci punktdow wg zasad okreslonych w ogtoszeniu oraz

na podsumowaniu punktacji uzyskanej przez poszczegdine oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg czyli

uzyskata najwyzszg liczbe punktéw sposrdd ocenianych ofert.

Kierownik Zamawiajacego rozstrzyga Postepowanie. Powofana komisja przedstawia

Kierownikowi protokdt Postepowania zawierajgcy propozycje rozstrzygniecia Postepowania.

Rozstrzygniecie Postepowania polega na dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub

stwierdzeniu, ze nie doszto do udzielenia zamdwienia. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza

protokét postepowania.

Postepowanie moze zosta¢ odwotane tylko w przypadku gdy taka mozliwos¢ zostata

przewidziana w ogtoszeniu.

Dokumentowanie Postepowania

§3.

Dokumentacjg Postepowania jest protokét zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego
wraz ze wszystkimi dokumentami sporzadzonymi przez komisje w zwigzku czynnosciami
wykonywanymi w Postepowaniu oraz otrzymane w Postepowaniu (np. oferty, wyjasnienia,
uzupeknienia). W przypadku stosowania formy elektronicznej do protokotu zatgcza sie wydruki.
Protokdt Postepowania wraz z zatgcznikami udostepnia sie  wykonawcom po jego
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Postanowienia koncowe

§ 4.

Po rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen informacje o udzieleniu zamoéwienia podajac nazwe
(firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym ma zamiar zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia oraz ilos¢ ztozonych ofert a takze punktacje, ktdrg otrzymata najkorzystniejsza
oferta.

W przypadku nieudzielenia zamodwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

W sprawach nieuregulowanych art. 1380 Ustawy oraz niniejszym Regulaminem stosuje sie
odpowiednio zapisy Regulaminu ZP.



