DZP.281.6.OOP.2026                                                                                                22.09.2026 
 
Zaproszenie do składania ofert 
(do niniejszego postępowania nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych, gdyż wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty 170 000,00 złotych) 
 
1. 	Zamawiający: Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego Uniwersytetu 
Medycznego w Katowicach, 40-514 Katowice, ul. Ceglana 35 
KRS 0000049660, NIP: 954-22-74-017 Regon: 001325767 www.uck.katowice.pl 
 
zaprasza do składania ofert w postępowaniu o zamówienie publiczne na:  usługi pocztowe i kurierskie. 
 
Zamówienie zostało podzielone na 2 części. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dowolnie wybrane części zamówienia.  
 
Część I Usługi pocztowe powszechne  
usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych i paczek w obrocie krajowym i zagranicznym (zwanych dalej łącznie przesyłkami) oraz ich ewentualnych zwrotach zgodnie z zasadami określonymi w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, 
w tym ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe; 
 
Część II Usługi kurierskie  
 
usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich 
w obrocie krajowym i zagranicznym (zwanych dalej usługami kurierskimi) oraz ich ewentualnych zwrotach zgodnie z zasadami określonymi w powszechnie obowiązujących przepisach prawa,
w tym ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, z wyłączeniem usług zastrzeżonych dla operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.
Wykonawca powinien posiadać stałe placówki pocztowe na zasadach określonych w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, czynne min. 5 dni w tygodniu.
 
2. Osoby do kontaktu uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Agata Chołuj - tel.: 32/3581442, e-mail: acholuj@uck.katowice.pl 
 
3. Opis przedmiotu zamówienia.  
Przez przesyłki listowe krajowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
a. przesyłki krajowe nierejestrowane (ekonomiczne), 
b. przesyłki krajowe nierejestrowane (priorytetowe), 
c. przesyłki krajowe polecone (ekonomiczne), 
d. przesyłki krajowe polecone (priorytetowe). 
Przez paczki krajowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
a. paczki krajowe ekonomiczne, 
b. paczki krajowe priorytetowe. 
Przez przesyłki listowe zagraniczne będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
a. przesyłki zagraniczne nierejestrowe priorytetowe, 
b. przesyłki zagraniczne polecone priorytetowe. 

Przez przesyłki kurierskie rozumie się: 
a. przesyłki kurierskie krajowe standardowe z deklaracją dostarczenia następnego dnia roboczego, 
b. przesyłki kurierskie krajowe za pobraniem, 
c. przesyłki kurierskie standardowe zagraniczne, 
d. przesyłki kurierskie krajowe niestandardowe. 
Przedmiot zamówienia obejmuje także: 
a. świadczenie usług dodatkowych, np.: potwierdzenie odbioru przewidziane dla przesyłek rejestrowanych, potwierdzenie dostarczenia – zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami; 
b. zwrot przesyłek rejestrowanych do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia adresatom – zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 
 
Szczegółowe zasady wykonywania usług przez Wykonawcę zawarto we wzorach umów. 
Szacunkowe wykazy ilościowe usług pocztowych i kurierskich będących przedmiotem zamówienia na 12 miesięcy zawarto w Formularzach asortymentowo-cenowych. Dane te nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach.  
W przypadku nadania (zwrotu) przesyłek innych niż przewidziane w formularzu asortymentowo-cenowym Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wg cennika obowiązującego u Wykonawcy w dniu ich nadania. 
Rzeczywiste ilości poszczególnych rodzajów przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od podanych przez Zamawiającego w Formularzu cenowym. Wykonawcy nie będą przysługiwać roszczenia o realizację całości przedmiotu umowy, jeżeli potrzeby Zamawiającego w powyższym zakresie będą mniejsze. 
 
4. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy. Przystąpienie do realizacji zamówienia nastąpi niezwłocznie po podpisaniu umowy.  
 
5. Termin składania ofert:  
Zamawiający zaprasza do składania ofert w terminie do 30.09.2026 r. do godz. 10:00.         Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert nie zostaną uwzględnione. 
 
6. 	Kryteria oceny ofert: cena 100% 
 
Wynik postępowania zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiającego. 
 
7. Warunki udziału w postępowaniu: 
Wykonawca prowadzi działalność pocztową w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek  w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 
  
8. Wymogi co do formy i sposobu złożenia oferty 
 
a. Ofertę należy złożyć w wersji: pisemnej papierowej w zamkniętej kopercie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (dokument pdf, scan) na adres mailowy: acholuj@uck.katowice.pl . Zamawiający dopuszcza ale nie wymaga podpisu elektronicznego do złożenia oferty w formie elektronicznej. 
Za datę i godzinę wpływu oferty w przypadku poczty elektronicznej przyjmuje się datę i godzinę wpływu na serwerze pocztowym Zamawiającego. 
     Pisemnie w formie papierowej należy złożyć w zamkniętej kopercie w Uniwersyteckim Centrum Klinicznym im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, 40-514 Katowice ul. Ceglana 35, w sekretariacie Dyrekcji. Koperta powinna być zaadresowana według poniższego wzoru: 
 
Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego 
Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 
40-514 Katowice, ul. Ceglana 35 
Oferta – usługi pocztowe i kurierskie 
Nie otwierać przed 30.09.2026 r. godz. 10:00  
 
b. Oferta powinna zawierać: 
· Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1), 
· Wypełniony i podpisany formularz asortymentowo – cenowy (załącznik nr 2) dla części I i/lub części II zamówienia; 
· pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę, jeżeli nie wynika to z KRS lub CEIDG dostępnego na stronie internetowej.  
 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zaproszenia i warunków postępowania oraz możliwość jego odwołania, a także prawo, co do podjęcia ostatecznej decyzji co do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega także prawo zakończenia postępowania bez dokonania wyboru oferty. Wykonawcy nie służą z tego tytułu żadne roszczenia. 
10. W przypadku wątpliwości Zamawiającego, co do spełniania przez ofertę warunków określonych                    w zaproszeniu Zamawiający może zwrócić się do wykonawcy o złożenie wyjaśnień lub uzupełnienie dokumentów w określonym przez siebie terminie, nie krótszym niż 2 dni.  
11. Jeżeli wystąpią omyłki w ofercie Zamawiający dokona poprawy:  
− oczywistych omyłek pisarskich,  
− oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji dokonanych poprawek,  − innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zaproszeniem za zgodą wykonawcy. 
 
12. Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej „RODO”, informuję, że: 
a) administratorem 	danych 	osobowych 	przetwarzanych w związku niniejszym postępowaniem jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego 
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach, zwane dalej: „Administratorem”, 
b) z Administratorem można skontaktować się pisząc na adres: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice lub telefonując pod numer: 32 3581 460 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@uck.katowice.pl, 
c) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się pisząc na wskazany powyżej adres, telefonując pod numer: 32 3581 524 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@uck.katowice.pl, 
d) uzyskane w niniejszym postępowaniu dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO w celu związanym z tym postępowaniem, w ramach prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, a   przypadku wyboru oferty i zawarcia umowy dane zamieszczone w umowie oraz w dokumentacji z nią związanej, będą przetwarzane w celach związanych z realizacją umowy, 
e) obowiązek podania danych związany jest z udziałem w postępowaniu, a ich niepodanie może skutkować brakiem możliwości udziału w postępowaniu, 
f) Administrator może udostępnić dane wyłącznie osobom lub podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umów w ramach, których Administrator powierzy przetwarzanie danych innym podmiotom, np. świadczącym usługi prawne, dostawcom systemów informatycznych i usług IT, 
g) źródłem pochodzenia danych osobowych jest Wykonawca. Kategorie odnośnych danych osobowych zostały określone w dokumentacji postępowania, obejmują m.in. dane umożliwiające oznaczenie Wykonawcy, jego dane kontaktowe, dane osobowe innych osób (w szczególności imię i nazwisko, dane kontaktowe tych osób), które Wykonawca wskaże w ofercie a także mogą obejmować inne dane niezbędne do realizacji postępowania ujawnione w toku jego realizacji, a w przypadku wyboru oferty dane niezbędne do zawarcia i realizacji umowy, 
h) uzyskane dane będą przetwarzane nie dłużej niż jest to niezbędne do realizacji celów dla jakich zostały zebrane, a następnie przechowywane przez okres przewidziany w przepisach dotyczących przechowywania i archiwizacji dokumentów. Okres przetwarzania może zostać przedłużony w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, 
i) w odniesieniu do uzyskanych w postępowaniu danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
j) osoba, której dane osobowe dotyczą posiada:  
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych jej dotyczących; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, której dane osobowe dotyczą uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO; 
k) nie przysługuje osobie, której dane osobowe dotyczą: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania tych  danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b 
i c RODO.  
l) w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania, 
m) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania.  
 
Wykonawca zapozna osoby, których dane podaje w ramach niniejszego postępowania 
z postanowieniami pkt. 12. 
 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Formularze asortymentowo – cenowe (dla części I oraz części II zamówienia)
3. Wzory umów (dla części I oraz części II zamówienia
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