Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibinskiego
zatrudni na podstawie umowy o prace:
Sekretarke Medyczng — 2 etaty

Wymagania:
e wyksztalcenie $rednie,
* mile widziane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
* umiejetnos¢ pracy zespotowe;j,
¢ bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera w tym pakietu MS Office i urzadzen
biurowych
szybkie pisanie na komputerze,
umiejetnosé pracy zespotowej,
wysoka kultura osobista
doktadnosé,
sumiennosé,
terminowos¢,
odpowiedzialnoé¢;
* bardzo dobra organizacja pracy;

Zakres zadan:
° obstuga systeméw informatycznych szpitalnych,

° wspélpraca z personelem medycznym oraz z innymi komérkami organizacyjnymi,
® przygotowywanie, prowadzenie i archiwizacja dokumentacji medycznej,
* obsluga pacjenta oraz rejestracja pacjentéw na wizyty,
® przestrzeganie obowigzujgcych procedur i aktow prawnych;
Oferujemy:

® UmMoWwe o0 pracg¢ W petnym wymiarze czasu pracy,
® przyjazng atmosferg pracy oraz stabilne zatrudnienie,
® pracg W systemie podstawowym (od poniedziatku do pigtku);

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesylaé w terminie:
do 31 marca 2026 roku na adres: kadry(@uck.katowice.pl, w temacie wpisujac: ,,Sekretarka
Medyczna” lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022).

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze Administratorem danych
osobowych osdb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibitiskiego $laskiego
Uniwersytetu Medycznego w Katowicach z siedzibg: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice,

Szezegélowe informacje odnosnie przetwarzania danych osobowych znajduja sie na stronie internetowej Szpitala pod adresem:
https://www.uck katowice.pl/oferty-pracy, link Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy
(bezposredni link do dokumentu: https://www.uck.katowice.p]/uploads/ﬁ]es/klauzulakandydat.pdf).

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia
aplikacji w procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresei oferty
klauzuli;

wZgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiemia 2016 r.
W sprawie ochrony o56b fizycznych w zwigzku z preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdine rozporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgodg na przetwarzanie danych
osobowych zawartveh w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i preyszlych rekrutacji przez Uniwersyteckie Centrum Kliniczne
im. prof. K. Gibinskiego Slaskiego Uniwersyretu Medycznego = siedzibg: ul. Ceglana 35, 40-514 Katowice. "

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylacznie dla potrzeb aktualngj rekrutacji z tresci powyzsze] klauzuli
prosimy usunaé zwrot ,, i przysztych .
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